YAKUTIiYEMALMUDURLUGUHIZM
ETSTANDARTLARITABLOSU

HiZMETIN ADI BASVURUDAISTENILENBELG

iy L Odeme Emri Belgesinde Merkezi Y6netim Harcama 4 Is Giinii
Butce G!de” Belgeleri Yonetmeligine gore bulunmasi gerekli olan
Islemleri ekler.
1-
GergekkisilerdeT.C.Kimliknumarasi,tiizelkisilerdev
erginumarasi 5Dakika
iPC Tahsilat: 2 - Cezatutanagl

3 -idari paracezasimkesenidareninyazist

4-Cezakesilene tebligtarihini belirtir belgeash

1 -GergekkisilerdeT.C.Kimliknumarasi, 5Dakika
GegiciTeminatAlin tiizelkisilerdeverginumarasi
masi(nakit) 2 -Teminatalinmasinailigkinilgiliidareninyazist

1 -GergekkisilerdeT.C.Kimliknumarasi,
tlzelkisilerde vergi numarasi

2 - 10Dakika

Gegici teminatiadesi Teminatiadesineiliskinilgiliidareninyazi

(Nakit,ayn1 giin s1

alinanteminatiniades 3 - Alind1 belgesiasli

) 4 - Vekil ise noter tasdikli vekaletname asli yada
onaylidrnegi

5 -Tiizelkisilerdekanunitemsilciyeaityetki belgesi

1 -GergekkisilerdeT.C.Kimliknumarasi, 10Dakika
Kesinteminatalinmas tiizelkisilerdeverginumarasi
1(nakit) 2 -Teminatalinmasinailiskinilgiliidareninyazisi

1 -GergekkisilerdeT.C.Kimliknumarast,
tlzelkisiler verginumarasi

2.
Kesin Teminatiadesineiliskinilgiliidareninyazisiveekleri( 10Dakika
teminatiadesi Idaresincemevzuatinagdretamamlanacakbelgeler)

3 -Alindibelgesiash

4 - Vekil ise noter tasdikli vekaletname asli ya da
onaylidregi

5 -SGKveVergiBorcuY okturyazisi

6 -Tiizelkisilerdekanunitemsilciyeaityetki belgesi




[haledokiimanbedeli
tahsili

1 -GergekkisilerdeT.C.Kimliknumarast,
tiizelkisilerdeverginumarasi
2 -ilgiliidarenin yazisi

5Dakika

Kisi
borcutahsilatlar
1

1 -T.C Kimliknumarasi
2 -Kurumcadiizenlenmisiistyaziekindeddemeplani

15 dakika

Butcegelirlerinden
Retveladeler

1 -GergekkisilerdeT.C.Kimliknumarasi
tiizelkisilerdeverginumarasini belirtenbagvuru
dilekcesi

2.

Tahsilindealindibelgesidiizenlenmisseal

ind1 belgesinin ash

3 -Idareninyazisiveekleri

4 -Vekilisenotertasdiklivekaletname

5 -Tiizelkisilerdekanunitemsilciyeaityetki belgesi
6 - Bankadan yapilacak 6demelerde ilgili kisi veya
sirket bankasube vehesapnumarasini(IBAN)belirten
dilekce

1 Saat

10

Gegici ve Kesin
Teminatin ilgililerin
hesabina aktarilmasi

1- Gergek Kisilerde T.C. Kimlik Numarasi, tiizel
kisilerde vergi numarasi

2- Teminat ladesine iliskin ilgili idarenin yazisi ve ekleri.

(Idare tarafindan mevzuata gore tamamlanacak
belgeler)

3- Alind1 Belgesinin ash

4- Vekil ise noter tasdikli vekaletname asli ya da onayl
oregi

5- Nakit Teminat iadesinde banka hesap numarasi (
IBAN) dilekgesi

6- Tiizel kisilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi

3 Is Giinii




1 - Emsan

2-SGK
3 -lcra
4 - Sendika
11 Emanet 2 _\S/i[gil 1 Giin
Odemeleri ey
7 - Polsan
8 -llksan-Ikraz
9- OYAK
10- BES
11-Kefalet
Hak
12 ISahibiTaraﬁndanYasa 1 isGiinii
SiiresiicerisindeSe¢im
MiidiirliigiindenAlinm | 1-T.C.Kimlik
ayanSecimUcretininE | numarasiileilgilikisininbankasubevehesapnumarasini(l
manettenOdenmesi BAN)belirten dilekge
Mahsup
13 belgesiniteligindemuh 10 dakika

asebe islemfisi
verilmesi

Kimlik numarasimi veyaverginumarasini icerendilekce

ACIKLAMALAR

1- Miicbir sebepler, sistem arizalar, elektrik kesilmesi vb. haller sebebiyle, tanimlanmis hizmetlerin
geciciveya surekli olarak kesintiye ugrama durumunda ¢alisilamayan siireler hizmetlerin tamamlanma
surelerineeklenir.




2- Hizmetin tamamlanma siiresine ait baslama tarih ve saati, birimdeki s6z konusu
hizmetlere fiillenbaslanildigindabaslar.

3-Gergege aykiri bilgi ve belge verenler ya da beyanda bulunanlar hakkinda yasal islem
yapilir. (KamuHizmetStandartlarina

Uyulacak UsulveEsaslaralliskinY énetmeligin9'ncumaddesi)

4- Kamu Hizmet Standartlar1 Tablosunda tanimlanmis hizmetlerden, sadece muhasebe
biriminde baslatilipaynimuhasebebirimindetamamlanan hizmetler i¢in belirlenmis siireler
aynengecerlidir.

Ancak, muhasebe biriminde baslatilip, ilgili mevzuati geregince baska idarelerde devam
ettikten sonra, tekrarilk miiracaatin yapildig1 birime donen ve islemin kalan boliimii bu
birimlerde tamamlanan hizmetlerde, baskaidarelerin varsa ilgili mevzuatindaki siireler, yok
ise Kamu Hizmetin Standartlar1 Y 6netmeliginin 11'ncimaddesindebelirtilen siireler
hizmetinyararlanmasurelerine dahil edilmistir.

Hizmetin biitlinii i¢inde baska idarelerce yapilacak islemlerden dogan gecikmelerdeki
stireler ayrica eklenir.Muhasebe biriminde baslatildiktan sonra, baska idarelerde devam
ederek baska idarelerde tamamlanan(muhasebe birimine geri donmeyen) hizmetlerde
hizmetin butlnd icindeki sorumluluk, hizmetin muhasebebirimindeki boliimii ile sinirli olur.
5- Basvuruesnasinda,6demek zorundaolunan maliyiikiimliiliikklerilgililerinceddenir.

6- Nakdin alacaklisina (hak sahibine) banka kanaliyla 6denmesi gerektiginde, nakit
teminine ait islemlerinnormalsiirelerindeyapilacagi varsayilmistir.

7- Biitce ddenegi karsilik tutulmasi suretiyle yapilacak 6demelerde bu siireler, 6denegin
kullanima hazirolmasi durumundagecerlidir.




