TC.
GEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

TAPU ve KADASTRO GENEL MUDURLUGU

TAPU MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

Tapu ve Kadastro
Gl Modonigs

Kadastrodan kaynaklanan kimlik bilgilerine iliskin hatalarin alinmig fotografli iimiihaber,

45 DAKIKA

SIRA 'VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI HIZMETIN TAMAMLANMA
NO BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEG SURE)
1 Basvuru 1. Hizmet tiiriine gore istenilen belgeler. 15 DAKIKA
2 | Taginmaz Sorgulamast, Kayit ve Belge Ornegi || [stemde bulunaniarin kimiik belgesi, RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN
istemi 2. Temsilci ise temsil belgesi, . X 30 DAKIKA
3. Istemde bulunan kamu kurumu ise resmi yazi.
3 1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, " il
Satis 3. Gergek kisilerin fotograflari, RANDEVU ig’;m:ﬁ(? ITIBAREN
4. Bina vasifll tasinmazin DASK sigortasi police numarasi,
5. ilgili i alinmig emlak vergisi degerini belirtir belge.
4 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
Cebri Satig 3. Icra Midiirligiiniin satis miizekkeresi (cebri icra yolu ile satimis ise), RANDEVU i:ﬁﬂ';::f: ITIBAREN
4. Mahkeme miizekkeresi (ortakligin giderilmesi davas yolu ile satiimis ise),
5. Bina vasifii DASK sigortasi police numarasi.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, N P
5 Baiis 3. Gergek Kisilerin fotografi, RANDEVU SAATINDEN iTIBAREN
4. Bina vasifli taginmazin DASK sigortas police numarasi, 45 DAKIKA
5. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
1. Istemde bulunanlarin ve taniklarin kimlik belgeleri,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
" o N 3. Gergek kisilerin fotograflari, RANDEVU SAATINDEN iTIBAREN
6 Oliinceye Kadar Bakma Stzlesmesi 4. Bina vasifl tasinmazin DASK sigortasi police numarast, 45 DAKIKA
5. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge,
6. Sulh Hukuk Hakimligi veya Noterce is s6zlesme bulunmasi halinde bakim borglusunun veya yetkili kimlik belgesi ve temsil belgesi.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
B Taksim (Payl 3. Gergek kisilerin fotograflar, ) RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN
aksim (Paylagma) 4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortast police numarast, 45 DAKIKA
5. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge,
6. Miras taksiminde varsa noter veya mahkemece diizenlenmis veya yazili sézlesme.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
8 Trampa 3. Gercek Kisilerin fotograflart, RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN
4. Bina vasifli taginmazin DASK sigortas police numarasi, 45 DAKIKA
5. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
9 1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
. " 3. Noterden diizenlenmis sézlesme, RANDEVU SAATINDEN iTIBAREN
Kat Kargilig Temlik 4. Gergek Kisilerin fotografi, 45 DAKIKA
5. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortas! police numarasi,
6. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
10 1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
. - 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN iTIBAREN
Mirasin Intikali 3. Murise ait mirasgilik belgesi, 45 DAKIKA
4. Bina vasifll tasinmazin DASK sigortasi police numarasi.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
B 5 . 3. Mahkemeden alinmis tenfiz karar veya tescile yonelik yazi, RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN
" Vasiyetnamenin Tenfizi 4. Vasiyetnamenin onayh bir 5megi, 45 DAKIKA
5. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi,
6. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
o " e e . 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, I s
12 9i Halindeki Millkiyetin Payli Miilkiyete |5 romgiygiise temsil belgesi, (Tebligat yapiimak suretiyle yapiimas talep edilirse basvuranin kimiik belgesi ve temsilci ise ayrica temsil belgesi), RANDEVU SAATINDEN [TIBAREN
Déniistiirimesi 3. Bina vasifl tasinmazin DASK sigortasi police numarast. 45 DAKIKA
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN
13 Ipotek 3. Gergek kisilerin fotograflari, 45 DAKIKA
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
14 Onama Yéntemi ile ipotek 3. Kamu kurum ve kuruluslan (Ordu Yardimlasma Kurumu dahil), bankalar, Esnaf ve Kredi ve Kefalet in ipotek islemleri igin kredi veya borg RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN
sozlesmesi (protokol yapilan kurumlar tarafindan elektronik ortamda ganderilir), 45 DAKIKA
4. Bina vasifll tasinmazin DASK sigortasi police numarasi (protokol yapilan kurumlar tarafindan elektronik ortamda génderilir).
15 1. Lehtarin kimlik belgesi, N P
Terkinler 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN [TIBAREN
3. Kamu tiizel kisileri, bankalar ve finans kurumlarinin terkin yazis1 ve temsil belgesi (Ipotek terkini igin protokol yapilan bankalar tarafindan yalniz elektronik ortamda 45 DAKIKA
16 . 1. Iigili kurumun resmi yazisi ve varsa tahsis cetveli, RANDEVU SAATINDEN iTIBAREN
Tahsisler 2. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi. 45 DAKIKA
17 1. Kooperatif temsilcilerinin kimlik belgeleri,
2. Temsil belgesi,
Ferdilesme 3. Kooperatif yonetimi tarafindan diizenlenmis ferdilegme listesi, RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi, 45 DAKIKA
5. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
Kat irtifaki Tesisi 3. Yetkili makamlarca onayli mimari proje, RANDEVU SAATINPEN ITIBAREN
4. Yonetim plani, 45 DAKIKA
18 5. Resmi senet diizenlenmesi halinde gergek kisilerin fotografi.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Yetkili makamlarca onayli mimari proje, . .
Kat Miilkiyeti Tesisi 4. Yonetim plani, RANDEVU i:ﬂ::&? ITIBAREN
5. Resmi senet diizenlenmesi halinde gercek kisilerin fotografi,
6. DASK sigortasi police numarasi
19 (Kat millkiyeti tesis edilebilmesi icin cins degisikliginin yapiimis olmasi gerekir).
20 Kat irtifakindan Kat Miilkiyetine Gegis 1. Kadastro Midiirliglince gonderilen degisiklik dosyasi. RANDEVU i:ﬁﬂ';::f: TTIBAREN
21 Kat Irtifakarn Tarkini 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN iTIBAREN
2. Temsilci ise temsil belgesi. 45 DAKIKA
22 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, N P
Kat Miilkiyetinin Terkini 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN [TIBAREN
3. Ana yapinin yok olmasi veya harap olmasi halinde Kadastro Miidiirligiince génderilmis degisikiik dosyasi. 45 DAKIKA
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
23 Kat Miilkiyeti Kurulu Taginmazda Bagimsiz  |3. Degisikligi gésterir yetkili makamca onayl mimari proje, RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN
Bolum llavesi 4. Resmi senet diizenlenmesi halinde gercek kisilerin fotografi, 45 DAKIKA
5.Taginmazin DASK sigortasi polige numaras.
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, N .
24 Devre Miilk Hakki 3. Devre Miilk Sozlesmesi, RANDEVY i:’;'mﬁa‘ ITIBAREN
4. Gergek kisilerin fotograflari,
5. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi.
25 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
Kamulastirma (Malikin Talebiyle) 3. Gergek kisilerin fotograflar, RANDEVU i‘;ﬁlﬁ:ﬁ” ITIBAREN
4. Kamulastiran idarenin yazisi,
5. Kamulastirma haritas| varsa Kadastro Miidirligiince gonderilen degisiklik dosyasi.
26 1. Idarenin kamulastirma yazisi,
Kamulastirma (idarenin Talebiyle) 2. Uzlagma/Anlasma tutanag, RANDEVU SAATINDEN iTIBAREN
3. Hak sahipligi belgesi, 45 DAKIKA
4. haritasi varsa Kadastro Miidurliigiince gonderilen degisiklik dosyas.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
. 2. Temsilci ise temsil belgesi, 3.Gergek durumu kanitiayici belge, RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN
27 Diizeltme n " i
5.

. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortast police numarasi.
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TAPU ve KADASTRO GENEL MUDURLUGU

TAPU MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

ve Kadastro
el Modurlago

VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI HIZMETIN TAMAMLANMA
NO BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEG SURE)
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
28 Birlestirme 3. Kadastro Midiirligiince génderilen degisiklik dosyast, RANDEVU SAATINDEN [TIBAREN
4. Bina vasifll taginmazin DASK sigortasi polige numarasi,
5. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
1. Tstemde bulunanin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN
2. Temsilci ise temsil belgesi, i
29 Ayirma 3. Kadastro Midiirligiince gonderilen degisiklik dosyasi,
4. Bina vasifll taginmazin DASK sigortasi polige numarasi,
5. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
1. Tstemde bulunanin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN
2. Temsilci ise temsil belgesi, i
30 Yola Terk 3. Kadastro Middirligiince génderilen degisiklik dosyasi,
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi,
5. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
: 1. igili Idarenin tescili talep eden yazist, RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN
3 Yoldanihdss 2. Kadastro Miidirlagiince gnderilen degisiklik dosyast. 45 DAKIKA
1. Istemde bulunanin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN iTIBAREN
22 Cins Degisikligi 2. Temsilci ise temsil belgesi, 45 DAKIKA
3. Kadastro Miidirligiince génderilen degisiklik dosyast,
4. Bina vasifil DASK sigortas! police numarasi.
33 yon L 1. Kadastro Mdiirligance gonderilmis dosya. 1515 GUNU
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
34 intifa Hakki 3. Gergek kisilerin fotografi,
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi, RANDEVU SAATINDEN iTIBAREN
5. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. 45 DAKIKA
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
- 3. Gergek Kisilerin fotografi, RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN
35 Irtifak Hakki N N N i
4. Bina vasifll taginmazin DASK sigortasi polige numaras,
5. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge,
6. Arzi irtifaklarda Kadastro Midurligiince génderilen degisiklik dosyas.
1. Istemde bulunanlarin kimiik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
y 3. Kadastro Miidirligiince gnderilmis degisiklik dosyasi,
36 Gegit Hakk 4. Gergek kisilerin fotografi,
5. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortas! police numarasi, RANDEVU SAATINDEN iTIBAREN
6. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. 45 DAKIKA
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
- 3. Gergek Kisilerin fotograflari,
37 Ust Hakla 4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortast police numarasi,
5. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge, RANDEVU SAATINDEN iTIBAREN
6. Kismi Ust hakki iglemlerinde Kadastro Midurligtince gonderilmis degisiklik dosyas. 45 DAKIKA
28 Aile Konutu Serhi 1. Istemde bulunanin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN iTIBAREN
2. Konutun aile konutu oldugunu kanitiayan Snetimi alinmis belge. 45 DAKIKA
1. Kira 6, noterde onanmis. istinaden serh yetkisine sahip lehtarin diger hallerde malikin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN
39 Kira Sézlesmesinin Serhi 2.Temsilci ise temsil belgesi, 45 DAKIKA
3. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortas polige numarasi.
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN iTIBAREN
N N " 2. Temsilci ise temsil belgesi, 45 DAKIKA
40 Finansal Kiralama Serhi 3. Noterde diizenlenmis sézlesme,
4. Bina vasifll taginmazin DASK sigortasi polige numaras.
1. Serh yetkisine sahip lehtar veya yetkili temsilcilerinin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN iTIBAREN
41 | Sbzlesmeden Dogan; On Alim, Alim, Geri Alim_ |2. Temsilci ise temsil belgesi, 45 DAKIKA
Haklari Serhi 3. Noterden diizenlenmis sézlesme,
4. Bina vasifll taginmazin DASK sigortasi polige numaras.
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN iTIBAREN
© Kat Karsiligi ingaat Sézlesmesi ve 2. Temsilci ise temsil belgesi, 45 DAKIKA
Satis Vaadi Sézlesmesinin Serhi 3. Noterde diizenlenmis sézlesme,
4. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
1. Tstemde bulunanin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN
. 2. Temsilci ise temsil belgesi, i
43 Eklentinin Yazimi (Teferruat) 3. Eklenti listesi,
4. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi polige numarasi.
m Yénetim Planinin Degistirilmesi 1. Yéneticinin kimlik ve temsil belgesi, RANDEVU SAAT|N!)EN ITIBAREN
2. Kat maliklerinin beste dordi tarafindan i yonetim plani ve karar defteri.
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
45 Ticaret Sirketlerine Ayni Sermaye Konulmasi |3. Ticaret Sicil Mudiirligintin konuya iliskin yazisi,
Suretiyle Tescil 4. Ticaret Mahkemesince tayin olunan degeri gésterir karar (Bilirkisi raporu),
5. Gergek Kisilerin fotograflari, RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN
6. Bina vasifi DASK sigortas! police numarasi. 45 DAKIKA
1. Tstemde bulunanlarin kimiik belgesi, RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN
2. Temsilci ise temsil belgesi, 45 DAKIKA
46 Ortaklaga Kullanilan Yerlerin Tescili 3. Gergek kisilerin fotografi,
4. Bina vasifll taginmazin DASK sigortasi polige numarasi,
5. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
47 Vakfa Ozgiilenen Mallarin Tescili 1. Vakfin tesciline dair kesinlesmis mahkeme karari ve miizekkeresi. RANDEVU SAATIN!)EN ITIBAREN
1. Istemde bulunanin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN iTIBAREN
48 Mahkeme Kararlarinin infazi 2. Temsilci ise temsil belgesi, 45 DAKIKA
3. lis mahkeme karari.
ACIKLAMALAR
1) KIMLIK BELGESI: Tiirk Vatandaglari igin: Niifus Ciizdani veya Kimlik Karti, Avukatlar icin Avukatiik Kimlik Karti, Hakim ve Savcilar igin Mesleki Kimlik Kart,, TBMM mensuplari igin Milletvekili Kimligi, Tirk Vatandasligindan izinli Gikanlar: 12.04.2013 tarihinden sonra
verilmis Mavi Kart, Yabanci Uyruklular igin: Pasaport veya Ulke Kimligi, Vatansizlar igin: Vatansiz Kimlik Belgesi.
2) TEMSIL BELGESI: Vekaleten temsil igin Tiirk Noter ve seklinde Velayeten temsil igin kiigiigun kimlik belgesi, Vesayeten temsil icin Mahkeme Karari, Kayyum olarak temsil icin Mahkeme Karari, Ticaret Sirketlerinin temsili icin
Ticaret Sicil Miduirlklerinden verilen yetki belgesi ve imza sirkiisti, Vakiflarin temsili igin Vakiflar Bolge Miidiirltiklerince verilen yetki belgesi ve imza sirkiisti, Derneklerin temsili igin Valilikler veya Kaymakamliklarca verilen yetki belgesi ve imza sirkiisti, Kamu Kurum ve
Kurulustarinin temsiliigin resmi yazi ve kanunlarinda belirlenmis belgeler, Yabanc! iilkelerde diizenlenen temsil belgelerinde konusuna gére Apostille Serhi, Konsolosluk tasdiki veya Tiirk Mahkemelerinin onama karari aranir.
3) RANDEVU SAATI: Iigili Miidiirliikge SMS ile bildirilen randevuyu ifade eder.
Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanamamasi veya yukaridaki tabloda bazi hi; i tespiti ilk miiracaat yerine ya da ikinci
miiracaat yerine bagvurunuz.
Ik Miiracaat Yeri : Tapu Midiruga
Isim
Unvan | Tapu Miduri
Adres o
Tel.
Faks
e-Posta
..... Bolge Miidirligii
i dnci Miracaat Yeri B gevMin\j;\; .
Isim
Unvan Adres Tel SR
Faks e-Posta
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