YAKUTIYE KAYMAKAMLIGI HIZMET STANDARTLARI

SIRA VATANDASA ?;Z'\AD/ZE,\} EXN MA
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEC
NO HIZMETIN ADI SURE)
=Matbu Dilekge,
T Mal -Kira kontrati, . .
" Z?lsmfirll'a‘z' 3; 1 Miiracaat tarihinden itibaren
- ilyedligine Yapilan 15 qgiin
:Tecavuzlerin Vali ve g
Kaymakamliklarca
Onlenmesi Yollari -Tapu Belgesi.
Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Basvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair karar drnegi,kat
634 sayili Kat maliki ise tapu kayit 6rnegi,
Mulkiyeti Kanununa
2814 sayili Kanunla 2-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ yénetim 634 Sayili Kanuna gore
5. eklerjf_en Ek'2__madde_ kuruluna yetki verildigine dair kat malikleri kurulu karari, istenilen evraklar tamamsa
gegegl_nTe; C:]or-evlg-rll tahliye karar1 almir ve 15 giin
gretainl%ﬁ;sluils earien 3-s akdinin sona ermesine bagh olarak gorevi nedeniyle tahsis olunan igerisinde tahliyesi saglanir.
Jlanmdan (Disaridan dairenin bosaltilmasima dair ilgiliye gonderilen ihtarname,
atanan Yonetici, . . ) . . .
Apartman Gorevlisi, A-Isine son verilen kimsenin ¢alistigr siireye ait aylik alacaklar1 varsa ihbar
Bekgi) Tahliye islemi ¢ kidem tazminatlarinin karsilandigma veya giivence altina alindigina dair
belge 6rnegi.
Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu karariim 6rnegi,
?-Lokal olarak acilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin Belgelerin  eksiksiz olarak
ornegt, Kaymakamligimiza  teslim
) ) o _ . edildikten  sonra  Lokal
3- Ana gayrimen kulqn t(leu kayitlarinda mesk?n ol&rak goriinen yerlef iein  imiiracaati ile ilgili
[ okal izin Belgesi kgt mallklerlnln oy 'b1r11g1 ile aldiklar1 kgrarlp ornegi, mesken ve isyerinin  cyrumlardan inceleme talep
3- birlikte yer aldig1 binalarda mesken sahiplerinin tamamimin onay1 ve isyeri

diizenlenmesi

sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar1 kararm 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim
kurulu karart drnegi,

A-Yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadig1 durumlarda
1se ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda
sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar digindaki lokaller i¢in Baymdirlik
ve [skan Miidiirliiklerinden alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca
olmadigina dair belge.

edilmekte olup, inceleme 1
bir) ay

sonlandirilmaya
calisilmaktadir.

icerisinde




Matbu Dilek¢e ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.

4 Tiiketici Sorunlari 1-Fatura, En erken 20 glin, en gec 3 ay
Basvurusu o icerisinde sonuglanmaktadir.
2-Satis Fisi
3-Garanti Belgesi,
-Sozlesme vb.
Basvuru Belgeleri:
1- Matbu Dilekge syeri  sahibi  evraklarini
. eksiksiz Kaymakamligimiza;
2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayli bir teslim ettikten sonra Internet
. Ornegi -
Ticari Amacla Internet € T(.)-plu Ku.l }qmm iaglaywﬂarl
Yonetmeligine gore yapilan
5- Toplu Kullanim . .
Saglayict Izin Belgesi 3- Vergi Levhasi denetim o sonucuqda
hukumlaluklerini yerine
4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Midiriin niifus ciizdan fotokopisi, oetirdigi  tespit  edildigi
tarinten itibaren izin belgesi
5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi, verilir.
6- TIB onayli filtre programi.
: - Apostille” tasdik - . o . o Belgelerde  herhangi plr
- cerhi Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde Ilgemiz sinirlart igerisinde bulunan problem yoksa aninda tasdik
resmi ve 0zel okullar, Universiteler, Yakutiyellge Niifus Mudiirliga yapiliyor.
tarafindan diizenlenen belgeler noter onayli belgelerin imza tasdiki islemi.
- : ) . Dilekce 15 glinde sonuglanmaktadir.
Insan Haklar1 Thlalleri
:Basvurusu
8- 1-Form 15 dakika
Yurt Dis1 Bakim
Belgesi
9- Gercek ve Tuizel 1-Dilekce 15 dakika
Kisilerin [hbar ve
Sikayet Dilekceleri
10- Kamu Gorevlileri Etikil-Dilekce 15 giinde sonuglanmaktadir.
Kuruluna Yapilan
Basvuru
[nternet Toplu 1-Form
11- Kullanim Saglayici 15 gilinde sonuglanmaktadir.

[zin Belgesi Miiracaati

2-Isyeri agma ruhsat fotokopisi

3-1P belgesi




A-Ticaret Odast Sicil Belgesi fotokopisi

5-Filtre Lisans Belgesi fotokopisi

4483 Sayili Memurlar
ve Diger Kamu

12- Gorevlilerinin 1-Dilekce 30+15 giin
Y argilanmast
Hakkinda Kanun
Geregince Yapilan

Basvuru
13- 4982 Sayili Bilgi 1-Basvuru 15 glinde sonuglanmaktadir.
Edinme Hakki
:Basvurusu
1-Tasdik edilecek resmi belge,
Bir evrak birka¢ dakikada
Tasdik (Normal D-Belgeyi getiren kisinin, iizerinde T.C. Kimlik Numarasi yer alan kimligi, ~#asdik edilmektedir.
14- Tasdik ve Apostil Tamamlanma slresi tasdik:
Tasdiki 3-Belgeyi getiren kisi, yabanci ise pasaportu veya ikameti tezkeresi, edilecek evrakin adedine gore
degismektedir.

A-Sirketler veya vize firmalari tarafindan, farkli kisilere ait belgeler
oetirilmesi halinde, sirketin antetli kagidina diizenlenmis ve kisilerin
isimlerinin yer aldig1 liste.

Bagsvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen

stirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Ikinci Miiracaat
Isim Fethi YURTTAS Isim Murat OZTURK
Unvani Yazi Isleri Miidiirii Unvani Kaymakam
Adres KazimKarabekirPasa Mah.
1.Fetvacioglu Sk. Dis Kapt No: 14 B /11
Yakutiye /ERZURUM
Adres KazimKarabekirPasa Mah. 1.Fetvacioglu | Faks 0(442) 240 00 27
Sk. Dis Kap1 No: 14 B/11 Yakutiye
/ERZURUM
Tel 0(442) 2400002 E-Posta yakutiye@icisleri.gov.tr
Faks 0(442) 240 00 03
E-Posta yakutiye@icisleri.gov.tr
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